Comment ajouter les calendrier squash:
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Comment réserver un créneau avec l’ancienne version outlook :

- double cliquer sur le calendrier
de la salle souhaité (exemple);
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Comment réserver un créneau squash avec la nouvelle version outlook:

ouvrir Outlook ;

cliquer sur I'onglet « Calendrier »;
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cliguer sur I'onglet « ouvrir le calendrier »;

* cliquer sur I'onglet « nouvelle réunion »;

* Inscrire dans : L
A« SALLE PARIS-PSV - G - squash 1 (2) »
ou g —
A’« SALLE PARIS-PSV - G - squash 2 (2) » ‘B
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Objet « néant »

Définir « la date/horaires » puis « envoyer quand méme»
Votre réservation validée s’affiche dans votre calendrier

et celui de la salle squash.



Comment supprimer votre réservation:
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- sélectionner le créneau sur votre calendrier (ex: ci-dessus)
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- cliquer sur la touche supprimer de votre clavier
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- Cliquer sur envoyer I’'annulation vous recevrez un mail de confirmation d’annulation).




